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SOMOS EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education inicia su actividad hace más de 20 años. Con la premisa de
revolucionar el sector de la educación online, esta escuela de formación crece con el objetivo de dar la
oportunidad a sus estudiandes de experimentar un crecimiento personal y profesional con formación
eminetemente práctica.

Nuestra visión es ser una institución educativa online reconocida en territorio nacional e internacional
por ofrecer una educación competente y acorde con la realidad profesional en busca del reciclaje
profesional.  Abogamos  por  el  aprendizaje  significativo  para  la  vida  real  como  pilar  de  nuestra
metodología,  estrategia  que  pretende  que  los  nuevos  conocimientos  se  incorporen  de  forma
sustantiva en la estructura cognitiva de los estudiantes.
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RANKINGS DE EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education ha conseguido el reconocimiento de diferentes rankings a
nivel nacional e internacional, gracias por su apuesta de democratizar la educación y apostar por la
innovación educativa para lograr la excelencia.

Para la elaboración de estos rankings, se emplean indicadores como la reputación online y offline, la
calidad  de  la  institución,  la  responsabilidad  social,  la  innovación  educativa  o  el  perfil  de  los
profesionales.
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES
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BY EDUCA EDTECH

Euroinnova es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group , que está compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formación online. Todas las entidades que
lo  forman  comparten  la  misión  de  democratizar  el  acceso  a  la  educación  y  apuestan  por  la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnológico y por la investigación
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR EUROINNOVA
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MÉTODOS DE PAGO
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Especialista en Microsoft Excel 2021

DURACIÓN
200 horas

MODALIDAD
ONLINE

ACOMPAÑAMIENTO
PERSONALIZADO

Titulación
TITULACIÓN expedida por EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION, miembro de la AEEN
(Asociación Española de Escuelas de Negocios) y reconocido con la excelencia académica en educación
online por QS World University Rankings
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Descripción
El constante desarrollo tecnológico en los distintos escenarios profesionales ocasiona la necesidad de
formación experta en el despliegue de las habilidades tecnológicas. Microsoft Excel 2021 es la
herramienta más extendida y reconocida para el análisis de datos, cuyo uso ofrece al profesional que
lo utilice una capacidad avanzada y experta en ofimática que podrá aplicar en los distintos ámbitos
laborales existentes. En este Curso, se abordará la gestión profesional de tablas, listas de datos y
fórmulas con lo que serás capaz de organizar y analizar información de gran valor. Además afrontarás
la creación de gráficos y diagramas exhibiendo los resultados de manera llamativa y, por supuesto,
llevarás a cabo la mecanización de tareas con macros utilizando Visual Basic (VBA).

Objetivos

Aprender a realizar las operaciones más básicas de Excel.
Manejar los datos de una hoja de cálculo.
Dar formato a los datos para mejorar el aspecto y la legibilidad de los mismos.
Utilizar herramientas de Excel que nos faciliten el trabajo con nuestras hojas.
Aplicar fórmulas para cálculos automáticos.
Generar gráficas y tablas para la representación de datos.
Utilizar referencias absolutas y relativas a las celdas.

A quién va dirigido
El Curso en Microsoft Excel 2021 está dirigido a personas y profesionales de cualquier sector que
deseen adquirir conocimientos ofimáticos a través de las nuevas herramientas y funciones que el
programa de creación y control de hojas de cálculo ofrece. Estas utilidades son muy útiles para
sectores que trabajan con el manejo de datos para un análisis accesible y claro.

Para qué te prepara
Con el Curso en Microsoft Excel 2021, obtendrás las capacidades y los conocimientos para el control
de herramientas fundamentales en la creación y edición de hojas de cálculo de manera eficiente y
productiva desde un punto de partida muy básico. Por lo tanto, esta formación te prepara para ser un
profesional competente en el uso de Microsoft Excel 2021 y sus aplicaciones en los distintos ámbitos,
como el empleo de fórmulas y funciones.
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Salidas laborales
Adquiere una formación avanzada y especializada sobre el manejo de Microsoft Excel 2021 y
desarrolla tu carrera profesional dentro del ámbito de la Ofimática. Mediante este curso podrás optar
a puestos de Administración, Secretariado, Investigación, Análisis de datos, entre otros muchos, ya que
Microsoft Excel 2021 es una herramienta utilizada en gran amplitud de sectores.
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TEMARIO

UNIDAD DIDÁCTICA 1. EL ENTORNO DE EXCEL Y LA CINTA DE OPCIONES

Conceptos Generales1.
El Entorno de Excel2.
Guardar y Abrir Documentos3.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. TAREAS BÁSICAS AL TRABAJAR CON DATOS

Trabajar con datos1.
Primeros Pasos2.
La introducción de datos3.
Insertar, eliminar y mover4.
Deshacer y rehacer5.
Revisión ortográfica6.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. FORMATOS BÁSICOS Y CONDICIONALES

Presentación de los datos1.
Formato de los Títulos2.
Fondo3.
Formato condicional4.
Estilos y Temas5.
Proteger la hoja6.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. TRABAJAR CON FÓRMULAS I

Introducción a las fórmulas1.
¿Qué es una fórmula?2.
Cálculos Automáticos3.
Ediciones de fórmulas4.
Nombres y títulos5.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. TRABAJAR CON FÓRMULAS II. FUNCIONES

Introducción a las funciones1.
¿Qué es una función?2.
Introducción de funciones3.
Categorías de funciones4.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. IMPRIMIR Y COMPARTIR HOJAS DE CÁLCULO

Impresión o publicación1.
Impresión2.
Publicación3.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. REPRESENTACIÓN GRÁFICA DE LOS DATOS
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Crear un Gráfico1.
Personalización del Gráfico2.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. TRABAJAR CON DATOS DISTRIBUIDOS EN VARIAS HOJAS

Datos en varias hojas1.
Prototipo de factura2.
Referencias 3D3.
Gestión de las hojas de un libro4.
Referencias a otros libros5.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. LISTAS Y TABLAS DE DATOS

Introducción de datos1.
Ordenar y Agrupar datos2.
Filtrado de datos3.
Tablas de datos4.

UNIDAD DIDÁCTICA 10. CÓMO GRABAR Y USAR LOS MACROS

Introducción a las macros1.
¿Qué es un macro?2.
Introducir secuencias de días3.
Asociar una macro a un botón4.
Definir nuevas funciones5.
Macros y seguridad6.

UNIDAD DIDÁCTICA 11. PERSONALIZAR EL ENTORNO DE EXCEL

Otros elementos del entorno de excel1.
Barra de herramientas de acceso rápido2.
La Cinta de opciones3.
La barra de estado4.
Opciones de entorno5.
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¿Te ha parecido interesante esta información?

Si aún tienes dudas, nuestro equipo de asesoramiento
académico estará encantado de resolverlas.

Pregúntanos sobre nuestro método de formación, nuestros
profesores, las becas o incluso simplemente conócenos.

Solicita información sin compromiso

¡Encuéntranos aquí!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.º 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

900 831 200

formacion@euroinnova.com

www.euroinnova.edu.es

Horario atención al cliente

Lunes a viernes: 9:00 a 20:00h Horario España

¡Síguenos para estar al tanto de todas nuestras novedades!
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